
Incarico Addetto/a Ruolo Sostituto/a Ruolo

Richiesta di soccorsi esterni (112) - Chiamata di soccorso
Personale in 

servizio 
centralino

Collaboratore 
Scolastico

---------- ----------

Attivazione / tacitazione allarme di emergenza Massimo Cavarra AT - ASPP Concetto Capolino
ITP - Resp. Uff. 
Tecnico 

Apertura delle porte C.S. in servizio Coll. Scolastico C.S. in servizio Collaboratore 
Apertura dei cancelli  se richiesto C.S. in servizio Coll. Scolastico C.S. in servizio Collaboratore Addetti 

evacuazione con 

Istituto Statale di Istruzione Secondaria Superiore
“Archimede”

Treviglio

Ente Proprietario degli Edifici – Provincia di Bergamo

Tabella incarichi specifici in caso di evacuazione

Verifica corretto esodo degli alunni Docente in classe  Docente Doc. supplenza  Docente
Assistere le Persone diversamente Abili (eventuali) C.S. in servizio Coll. Scolastico C.S. in servizio Collaboratore 
Condurre al punto di raccolta eventuali Genitori / Esterni C.S. in servizio Coll. Scolastico C.S. in servizio Collaboratore 
Consegnare alle Ditte esterne informativa procedura evac. Anna E.Urso D.S.G.A Filippa Montalbano A.A.
Verifica del completo esodo “per la zona di competenza” C.S. in servizio Coll. Scolastico C.S. in servizio Collaboratore 
Raccogliere e verificare i moduli classi - Area di Raccolta C.S. in servizio Coll. Scolastico C.S. in servizio Collaboratore 
Impedire l’accesso all’edificio C.S. in servizio Coll. Scolastico C.S. in servizio Collaboratore 
Guidare sul luogo dell’emergenza i soccorsi esterni C.S. in servizio Coll. Scolastico C.S. in servizio Collaboratore 
Verificare che gli uffici risultino vuoti Anna E.Urso DSGA Filippa Montalbano A.A.

---------- ----------

Incarico
Servizio al “Punto di Chiamata” C.S al centralino Coll. Scolastico C.S al centralino Coll. Scolastico
Interruzione dell’energia elettrica – interruttore generale Concetto Capolino ITP - Resp. Uff. Emanuele Costa AT -uff.Tecnico
Interruzione rete gas – saracinesca generale Concetto Capolino ITP - Resp. Uff. Emanuele Costa AT -uff.Tecnico
Interruzione rete acqua – saracinesca generale  Concetto Capolino ITP - Resp. Uff. Emanuele Costa AT -uff.Tecnico
Apertura cancelli in mancanza di corrente Non necessario ---------- ---------- ----------
Verifica / intervento in caso di anomalie Concetto Capolino ITP - Resp. Uff. Emanuele Costa AT -uff.Tecnico

evacuazione con 
incarichi specifici 

inerenti 
l'organizzazione.

Addetti emergenza 
con incarichi 

specifici inerenti 
l'edificio.

Addetto/a Sostituto/a

ultimate le mansioni specifiche si mettono a disposizione del Coordinatore delle emergenze recandosi al punto di coordinamento.

Addetti 
all’evacuazione 
(Collaboratori 

scolastici – 
Personale Tecnico) 

Con la presa di 
servizio giornaliera 

nella zona di 
competenza: sempre

COMPITI DELLE FIGURE RESPONSABILI

verificano che le vie di esodo interne siano sgombre e prive di qualsiasi ostacolo anche solo provvisorio
verificano l’efficienza delle porte e dei maniglioni delle uscite di sicurezza
verificano che gli spazi esterni prospicienti le uscite di sicurezza siano sgomberi da qualsiasi ostacolo anche solo temporaneo
verificano che i presidi per la lotta agli incendi siano presenti e accessibili.
Percepito il segnale acustico “allarme di emergenza” che attiva il piano di evacuazione: ai fini del presente piano
si assicurano che in tutti i locali della zona di competenza sia stato percepito il segnale acustico
verificano che nei servizi degli studenti/studentesse e in quelli dei docenti della zona non vi sia nessuno
vigilano sul corretto deflusso dei presenti nella zona e abbandonano la stessa per ultimi

eseguono le mansioni specifiche loro assegnate

intervengono per prestare un primo soccorso, secondo la formazione specifica ricevuta
informano tempestivamente il Coordinatore delle emergenze, in merito agli infortunati

valutano la situazione e con tutte le cautele tentano un intervento di contenimento impiegando i presidi antincendio disponibili, secondo la 
formazione specifica ricevuta
relazionano tempestivamente al Coordinatore delle emergenze.

si mettono a disposizione del Coordinatore delle emergenze recandosi al punto di coordinamento.

si mettono a disposizione del Coordinatore delle emergenze, recandosi al punto di coordinamento; se Docenti in servizio dopo aver accompagnato gli 
studenti al punto di raccolta e aver compilato il “Modulo evacuazione classe”

Addetti al primo 
soccorso ai fini del 

presente piano

su indicazione del Coordinatore delle emergenze procedono alla ricerca di eventuali dispersi (almeno in 2)
su indicazione del Coordinatore delle emergenze si recano nel luogo dell’incendio (almeno in 2)

Addetti alla lotta agli 
incendi ai fini del 
presente piano

Per l’individuazione degli Addetti alla lotta agli incendi e  primo soccorso si veda l’organigramma della sicurezza.

Il presente organigramma della sicurezza costituisce integrazione e aggiornamento ai seguenti documenti: 
Documento di Valutazione dei Rischi; Piano di Emergenza, Piano di Evacuazione.

Treviglio, 12/09/2024 La dirigente scolastica
Maria Chiara Pardi


