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Vademecum 2 – Pagamenti volontari 
 

Per un pagamento non notificato si deve effettuare tale procedura. 

Se si decide di accedere tramite il registro elettronico bisogna procedere dal punto n.1, altrimenti si 

deve procedere dal punto n.5 

1. Accedere al registro elettronico usando la propria username e password e cliccare sulla 

voce “Scadenzario pagamenti e ricevute”. 

 

 
 

 

2. Cliccare sulla voce “Erogazioni liberali” (in alto a destra della pagina). 
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3. Individuare la voce interessata e cliccare su “Paga” 

 
 

 
 

 

4. Apparirà la figura sottostante, quindi, cliccare sulla voce “Paga tramite pago in rete” 

 
 

 
 

5. Scegliere la modalità di accesso al portale PAGO IN RETE  
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6. Cliccare sulla voce “ Vai a Pago in rete scuole” 

 
 

 
7. Nella pagina web che apparirà, cliccare sulla voce “Versamenti volontari” 

 

 
 

 

8. Nella pagina web che si aprirà basterà inserire il codice meccanografico dell’Istituto 

Superiore Archimede, ossia BGIS004008 

 

 
 

 

9. Individuata la scuola, basterà cliccare sul simbolo sotto la voce “Azioni” (vedi freccia nella 

figura sottostante) 
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10. Dall’elenco delle voci visibili, scegliere quale pagamento effettuare tra quelli disponibili 

 

 
 

11. A questo punto si dovrà decidere la modalità di pagamento 
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12. Se si decide di “Scaricare il documento di pagamento” basterà compilare alcuni campi 

obbligatori e verrà generato un documento stampabile. Con tale documento si potrà 
pagare presso le ricevitorie, i tabaccai, smartphone, ecc……  

13. Invece, se si “Procede con il pagamento immediato”, apparirà una schermata che inviterà 

l’utente a compilare alcuni campi, dopodichè si dovrà cliccare sul tasto “Effettua il 

pagamento”. 

 

 
 

14. Apparirà la seguente figura che richiederà nuovamente l’accesso al portale pagoPA tramite 

lo SPID 

 

 
 

15. A questo punto si dovrà decidere il metodo di pagamento da effettuare 
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